GRADSKO KAZALISTE

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

GRADSKOG KAZALISTA "ZAR PTICA"

Zagreb, lipanj 2023.




Na temelju ¢lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/ 16),
clanka 22. i €lanka 40. Statuta Gradskog kazali¥ta "Zar ptica," Kazalidno vijede na

prijedlog Ravnatelja na sjednici odrZanoj dana 19. lipnja 2023. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Opéenite odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Pravilnik} ureduju se pitanja nabave roba, usluga i radova za potrebe Gradskog
kazalista "Zar ptica" (u daljnjem tekstu: Kazaliste).

Ovim se Pravilnikom ureduje nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 26.540,00 EUR (bez PDV-a), odnosno radovi procijenjene vrijednosti
manje od 66.360,00 EUR (bez PDV-a) — tzv. jednostavna nabava, za koje sukladno
Clanku 12. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16) ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od iznosa iz
stavka 2. ovog ¢lanka, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe Zakona o

javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16).
Clanak 3

Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, Narugitelj je duZan, u
odnosu na sve gospodarske subjekte podtovati natelo slobode kretanja robe, nadelo
poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze,
kao Sto su: nalelo trZiSnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane
diskriminacije, nafelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i mnadelo
transparentnosti.

Narugitelj se obvezuje postupati sukladno ¢lanku 16. Zakona o javnoj nabavi
kojim je propisano da procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u

trenutku podetka postupka javne nabave .




Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave, te
Odluke o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave.

Postupanje protivno stavku 3. ovog &lanka smatra se prekr§ajem u smislu

Zakona o javnoj nabavi.

Plan nabave i registar ugovora
Clanak 4.

Nabava roba, usluga i radova, &jja je procijenjena vrijednost bez PDV-a
jednaka ili ve¢a od 2.650,00 EUR, a manja od iznosa iz &lanka 1. stavka 2. ovog
Pravilnika, utvrduje se u planu nabave kojeg donosi Kazaliste najkasnije u roku od 30
dana od donosenja financijskog plana.

Plan nabave se donosi za proradunsku ili poslovnu godinu, a sadr¥i podatke o
predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Za postupke nabave koji se provode putem Srediinjeg tijela za nabavu, u plan
nabave se upisuje napomena: ,,postupak nabave provodi Grad Zagreb kao sredi$nje
tijelo za nabavu®,

Plan nabave objavljuje se na mre¥nim stranicama Kazalista.

Plar nabave se moZe mijenjati i dopunjavati u tekucoj godini, s tim da sve
izmjene i dopune moraju biti vidljivo naznadene u odnosu na osnovni plan i sve
njegove kasnije promjene potrebno je objaviti u Elektronitkom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (u daljnjem tekst: EQJN) u roku od 8 dana od dana donosenja ili
izmjene.

Clanak 5.

KazaliSte je obvezno ustrojiti registar ugovora o javnoj nabavi i okvimih
sporazuma u roku od 30 dana od dana sklapanja prvog ugovora odnosno bez odgode
ukoliko registar jo$ nije ustrojen, i to za nabave &ija je vrijednost bez PDV-a jednaka
ili veéa od 2.650,00 EUR,

Ako je Sredisnje tijelo za nabavu provelo postupak nabave i sklopilo ugovor
ili okvirni sporazum u ime i za ratun Kazali3ta, ugovor ili okvirni sporazum u registar
upisuje Sredi$nje tijelo za nabavu.

Ukoliko Kazali§te samostalno sklapa pojedinaéni ugovor temeljem okvirnog
sporazuma, obvezno je pojedinaéni ugovor unijeti u svoj registar ugovora.

Registar ugovora aZurira se prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci.




KazaliSte je obvezno registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objaviti

u EOJN-u u roku od 8 dana od dana ustrojavanja ili promjene.

Clanak 6.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave.
Ukoliko predmet nabave za koji se pokrece nabava nije planiran u planu
nabave za tekuéu godinu ili ako podaci o predmetu nabave u planu nabave ne

dopuniti plan nabave.

Predmet nabave
Clanak 7.

Predmet nabave odreduje se na nadin da predstavlja tehni¢ku, tehnolodkuy,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona
0 javnoj nabavi.

Procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena u
trenutku podetka postupka jednostavne nabave. Izraéun procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost, ukljudujuéi

sve opcije 1 moguca obnavljanja ugovora.

Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od
20.000,00 kuna
Clanak 8.
Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga &ija je pojedinatna
procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR pokrece se nakon $to su osigurana

potrebna financijska sredstva.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje do 2.650,00 EUR
provodi se gotovinskim plac¢anjem, refundiranjem gotovinskih uplata, izravnom
kupnjom kori$tenjem sluzbene kreditne kartice, prihvadanjem ponude, izdavanjem
narudZbenice ili zakljufivanjem ugovora s gospodarskim subjektom na temelju

prihvacene ponude. Odabir ponude vrii ovlastena osoba.




NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: tijelu koja izdaje narudZbenicu,
gospodarskom subjektu kojem se narudZbenica izdaje, vrsti roba/radova/usluga koje
se nabavljaju, koli¢inu, jedini¢ne cijene, ukupne cijene te ostale bitne stavke.

Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim stavkama
ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Kod gotovinske nabave placanje se vr$i neposredno gotovinom na prodajnom
mjestu ili po predradunu/radunu ili po prihvaéenoj ponudi ili sluzbenim kreditnim
karticama. Ovlasteni zaposlenici i zaposlenici kojima je dodijeljena sluZbena kreditna
kartica mogu izravnom kupnjom na prodajnom mjestu ili kod dobavljaga ili putem
interneta nabaviti robe, radove i/ili usluge koje se sukladno Planu nabave i odredbama

ovog Pravilnika.

Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jedaka ili
veéa od 2.650,00 EUR, a manja od 9.290,00 EUR za nabavu roba, radova i
usluga
Clanak 9.

Postupak nabave roba, usluga i radova pokreée se odlukom o pokretanju
postupka nabave koju donosi ravnatelj.

O ulaganjima i nabavci opreme te osnovnih sredstava pojedina¢ne vrijednosti
koja ne prelazi 9.290,00 EUR odluduje ravnatelj uz suglasnost Kazalinog vijeéa.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 2.650,00 EUR do 9.290,00
EUR potrebno je prikupiti najmanje tri ponude gospodarskih subjekata. U opravdanim
i iznimnim okolnostima, kada primjerice zbog tehniCkih ili umjetnitkih razloga ili
razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prava, izvodenje radova ili poslova,
isporuku robe ili pruZanje usluga moZe izvr§iti samo odredeni gospodarski subjekt ili
kada je to nuZno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli

predvidjeti 1 drugo, naruditelj moze prikupiti i manje od tri ponude.

Clanak 10.
Nabava radova, roba 1 usluga procijenjeﬁe vrijednosti jednake ili veée od
2.650,00 EUR a manje od 9.290,00 EUR provodi se izdavanjem narudZbenice ili

zaklju¢ivanjem ugovora s gospodarskim subjektom na temelju prihvacene ponude.




Naruditelj ¢e prije izdavanja narudzbenice ili zaklju¢ivanja ugovora, istraziti
trziSte te pribaviti minimalno tri komparativne ponude od kojih odabire ekonomski
najpovoljniju.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda na temelju cijene
ili ekonomski najpovoljnija ponuda koja moZe ukljucivati najpovoljniji omjer izmedu
cijene 1 kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija povezanih s predmetom
nabave.

Kako bi pribavio komparativne ponude, naruditelj ée ishoditi ponude sa
identiénim tehni¢kim specifikacijama i uvjetima nabave.

Sukladno Statutu, kada je predmet nabave izvodenje gradevinskih radova, bez
obzira na visinu procijenjene vrijednosti nabave, ravnatelj sklapa pravni posao prema
prethodnoj odluci Upravnog vijeéa i uz prethodnu suglasnost gradonadelnika Grada
Zagreba.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: tijelu koja izdaje narudZbenicu,
gospodarskom subjektu kojem se narudzbenica izdaje, vrsti roba/radova/uslhuga koje
se nabavljaju, koli¢inu, jedinitne cijene, ukupne cijene te ostale bitne stavke.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim stavkama

ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima

Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jedaka ili
veéa od 9.290,00 EUR, a manja od 26.540,00 EUR za robu i usluge odnosno
66.360,00 EUR za radove

Clanak 11.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave iz Clanka 8. ovog
Pravilnika provode ovlaSteni predstavnici naruditelja — ¢&lanovi povjerenstva.
Ravnatelj donosi Odluku kojom imenuje ¢lanove povjerenstva narucitelja. U pripremi
1 provedbi postupka jednostavne nabave sudjeluju najmanje dva (2) ¢&lana
povjerenstva.

Clanovi povjerenstva pripremaju Odluku o pokretanju postupka nabave.
Odluka o pokretanju postupka nabave obavezno sadrzi:
e sve bitne odredbe 1 informacije o predmetnom postupku nabave
® procijenjenoj vrijednosti nabave

¢ nadinu financiranja




e naCinu provodenja postupka javne nabave

® obrazloZenje

® po potrebi priloge
Odluku o pokretanju postupka nabave donosi Kazali§no vijee najkasnije 30 dana
prije pokretanja postupka iz ovog &lanka. Naruditelj dostavlja Odluku, odnosno
podnosi zahtjev za suglasnost gradskom Uredu koji izraduje prijedlog zakljutka kojeg
isti dostavlja gradonadelniku na suglasnost.

Nakon ishodenja prethodne suglasnosti, temeljem Zaklju¢ka gradonadelnika,
naruditelj provodi postupak jednostavne nabave sukladno odredbama stavka 4. do 12.
ovog ¢lanka.

Postupke nabave iz ovog ¢lanka narugitelj provodi objavom Poziva na dostavu

ponuda na svojim internet stranicama na adresi: www.zar-ptica hr,

Ukoliko to smatra potrebnim, naruditelj moze:
® istovremeno poslati Poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3)
gospodarska subjekta
® Poziv na dostavu ponuda objaviti na portalu Elektronickog oglasnika javne
nabave Narodnih novina na adresi: www.eojn.nn.hr
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:
® naziv javnog naruditelja
® opis predmeta nabave
e troSkovnik
¢ uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti
e rok za dostavu ponude i na&in dostavljanja ponuda
¢ kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.
Ovisno o sloZenosti i opsegu predmeta nabave, naruditelj u Poziv na dostavu ponuda
moZe traZiti dokaze pravne i poslovne, financijske te tehni¢ke i struéne sposobnosti,

jamstva za ozbiljnost ponude, uzorke i sli¢no.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda na temelju cijene ili
ekonomski najpovoljnija ponuda koja moZe ukljudivati najpovoljniji omjer izmedu
cijene i kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija povezanih s predmetom

nabave,




Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet (5) dana od:
¢ dana objave Poziva na dostavu ponuda na internet stranici naruditelja ili
¢ dana zaprimanja Poziva na dostavu ponuda od strane odabranih gospodarskih
subjekata ili
e dana objave Obavijesti o jednostavnoj nabavi u elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Narodnih novina.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda narucitelj ée uzeti u obzir sloZenost
predmeta nabave, poStujuci minimalni rok propisan ovim Pravilnikom.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda. Pristigle ponude ¢e se otvoriti, pregledati i

ocijeniti. Otvaranje ponuda nece biti javno.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ¢lanovi povjerenstva naruditelja
iz stavka 1. ovog €lanka ili po potrebi struéne osobe naruditelja ili neovisne struéne
osobe.

Clanovi povijerenstva sastavljaju Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog

Odluke o odabiru gospodarskog subjekta.

Odluku o odabiru ponude donosi ravnatelj prema prethodnoj odluci Upravnog

vijeca 1 uz prethodnu suglasnost gradonaéelnika Grada Zagreba.

Obavijest o odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (objava na web stranici, dostavnica,
povratnica, izvijeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u
primjerenom roku.

Rok za donofenje obavijesti o odabiru ponude ne smije biti duZi od 15 dana od dana

zaprimanja ponuda.

Na temelju provedenog postupka jednostavne nabave, realizacija se provodi
izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s gospodarskim subjektom na
temelju odabrane ponude.

NarudZzbenica obavezno sadrZi podatke o: tijelu koja izdaje narudZbenicu,
gospodarskom subjektu kojemn se narudZbenica izdaje, vrsti roba/radova/usluga koje

se nabavljaju, koli¢inu, jedini¢ne cijene, ukupne cijene te ostale bitne stavke.




Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,

mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim stavkama

ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Postupci jednostavne jabave financirani sredstvima fondova solidarnosti EU

Clanak 12.

Sukladno nalogu gradonadelnika Grada Zagreba svi postupci javie nabave,

ukljucujuci i postupke jednostavne nabave, koji se financiraju ili ¢e se financirati

sredstvima Fonda solidarnosti EU-a, provode se iskljugivo putem Ureda za javnu

nabavu Grada Zagreba, kao tijela srediinje nabave.

Izravna pogodba

(lanak 13.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi§nog natjecanja, poziv na

dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u

slijede¢im slucajevima;

e kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na

temelju iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

kod nabave roba (raznovrsni pribor, rezervni dijelovi za popravke uredaja i
opreme) koji se ne mogu unaprijed specificirati po vrstama i koja se nabavlja

pojedinadno, tijekom godine po potrebi,

kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
isklju¢ivih prava ugovor o nabavi robe, radova ili usluga moZe izvr§iti samo

odredeni gospodarski subjekt,

kada je to nuZno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje

narugitelj nije mogao predvidjeti,

kod hotelskih i restorantskih usluga, odvjetnickih usluga, usluga avionskog
prijevoza, javnobiljeZni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja i

struénog usavrSavanja, konzultantskih usluga 1 usluga vjestaka

kod nabave usluga od fizickih osoba tzv. vanjskih suradnika naruditelja




Okvirni sporazum
Clanak 14.

Naruditel] moZe, po prethodno provedenom postupku jednostavne nabave
sklapati okvirne sporazume s jednim gospodarskim subjektom kojima je svrha utvrditi
uvjete pod kojima se sklapaju ugovori ili izdaju narudZbenice tijekom odredenog
razdoblja. Okvirni sporazum moZe se sklopiti na razdoblje do Cetiri (4) godine.

U okvimom sporazumu odreduju se svi uvjeti za sklapanje ugovora ili

izdavanje narudzbenica temeljem okvirnog sporazuma.

Nadin preuzimanja ugovornih obveza
Clanak 15.
Narugitelj za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
0.290,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR, te za nabavu radova procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 9.290,00 EUR a manje od 66.360,00 EUR za nabavu

radova izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor na temelju odabrane ponude.

Za nabavu usluga obvezno je sklapanje ugovora u slucajevima kada se
nabavljaju intelektualne i osobne usluge, kao i za nabavu usluga koja ukljucuje
ustupanje autorskih prava (npr. predmeti nabave koji imaju obiljezja autorskog djela) 1

kada je sklapanje ugovora obvezujuce temeljem posebnog propisa.

Ugovorna jamstva
Clanak 16.
Narugitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata
traZiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje

se na odgovaraju¢i nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Prijelazne i zavrine odredbe
Clanak 17.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se pravna zastita ponuditelja.

Odabir postaje izvr$an danom donoSenja te ponuditelji nemaju pravo na Zalbu.




Svu dokumentacija vezanu uz provodenje postupaka jednostavne nabave,
naruéitelj ¢e Cuvati u roku od dvije godine od zavrietka postupka jednostavne nabave.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti naCin kao i ovaj

Pravilnik.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na web stranici Kazali$ta i na oglasnoj plo¢i.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi

postupaka jednostavne nabave: od 09.01.2018. godine

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i

Kazalista.

Zagreb, 19.06.2023.

PREDSJEDNIK KAZALISNOG VIIECA:

Kresimir %ﬂ/u;
o

_7/<_————-

Pravilnik je objavljen na oglasnim plo¢ama Kazali§ta dana 20.06.2023. godine te

stupa na snagu 28.06.2023. godine.

RAVNATELIJ:

Drago UtjeSanovié




