Na temelju &lanka 31. Statuta Gradskog kazalista ,,Zar ptica® od 3. sije¢nja 2025. Ur.br.: 401-
01/25-01/01, na prijedlog ravnatelja, uz prethodnu suglasnost gradonacelnika Grada Zagreba,
KLASA:611-01/25-01/169, Ur.br.:251-01-12-25-2 od 20.studeni 2025. godine, uz
savjetovanje sa sindikalnim povjerenikom, Kazaligno vije¢e Gradskog kazalista ,,Zar ptica”
dana 1.prosinca 2025. godine donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA

PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU I
SISTEMATIZACIJI POSLOVA
Gradskog kazalista ,,Zar ptica”

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji poslova Gradskog kazalita ,,Zar
ptica”, KLASA: 401-01/24-01/01, Ur.broj: 002066-24-001 od 31.10.2024. (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) u ¢lanku 5. u Tablici iza rednog broja 14. dodaju se novi brojevi 15. i 16. koji
glase:

15. Majstor masker SSS 1.73 1
16. Prodavac blagajnik SSS 1,73 1

Dosadas$nji redni brojevi 15.-17. postaju redni brojevi 17.-19.

Clanak 2.
U Prilogu 1. koji je sastavni dio Pravilnika dodaju se radna mjesta kako slijedi:
iza naziva radnog mjesta Majstor pozornice dodaje se radno mjesto koje glasi:
Majstor masker
Uvijet radnog mjesta:

-SSS
-pet godina radnog iskustva u kazali$noj vlasuljarnici i $minki

Opis poslova:
-obavlja vlasuljarsko-maskerske te frizerske poslove na pokusima i predstavama u Kazalistu i

na gostovanjima

-u suradnji s redateljem i kostimografom preuzima skice i priprema se za nove predstave
Kazalista

-predlaze karakterizacije likova frizurom, Sminkom, vlasuljom; brine za nabavu materijala za
izradu novih vlasulja i maski te ostalog potro$nog materijala

-izraduje vlasulje i specijalne efekte za potrebe predstava Kazalista

-odrzava vlasuljarski fundus; obavlja i ostale poslove iz svojeg podrudja rada, redovno i po
nalogu ravnatelja ili voditelja organizacijske jedinice u koju je rasporeden ili po nalogu
drugog zaposlenika kojeg ravnatelj za to ovlasti

-za svoj rad odgovara neposredno nadredenom voditelju ili ravnatelju

Iza naziva radnog mjesta Majstor $minke dodaje se radno mjesto koje glasi:



Prodavac blagajnik

Uvjet radnog mjesta:

-SSS

-godinu dana radnog iskustva (prednost iskustvo rada u kulturnim ustanovama)
-poznavanje rada na PC-u (Word i Excel, sustavi za prodaju ulaznica)
-izrazene komunikacijske i organizacijske vjestine

-prednost poznavanje engleskog jezika

Opis poslova:
-dnevno prodaje ulaznice prema unaprijed utvrdenom repertoaru

-dnevno zaprima informacije o rezervacijama ulaznica, unosi ih u sustav i vodi brigu o
pravovremenoj realizaciji rezervacija

-daje informacije posjetiteljima o programu, cijenama ulaznica, pogodnostima i raspoloZivosti
mjesta

-dnevno ureduje promotivni izlog u i na zgradi kazalista, takoder prati zalihe promidzbenog
materijala (plakati, programske knjizice, etikete za ulaznice) i pravovremeno obavjeStava
odgovornu osobu kada je potrebno naruditi ili dodatno otisnuti nove materijale kako bi se
osigurala kontinuirana dostupnost promotivnih sadrzaja

-priprema prostora za prihvat djece — foaje

-upravljanje gotovinskim i bezgotovinskim transakcijama

-dnevno kontrolira i predaje ra¢unovodstvu izvjesée o dnevnom prometu blagajne i izvjesce
odigrane predstave

-nosi dnevni utrzak u banku

-sudjelovanje u provedbi promotivnih i prodajnih akcija kao i suradnja s ostalim odjelima
kazali$ta u vezi organizacije dogadanja, protokolarne potrebe premijernih izvedbi

-obavlja i ostale poslove iz svojeg podrucja rada, redovno i po nalogu ravnatelja ili voditelja
organizacijske jedinice u koju je rasporeden ili po nalogu drugog zaposlenika kojeg ravnatel;
za to ovlasti

-za svoj rad odgovoran je voditelju sluzbe i ravnatelju.

Clanak 3.
U ostalom dijelu Pravilnik i Prilog 1 ostaju neizmijenjeni.
Clanak 4.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika stupa na snagu osmog dana od dana
objave na oglasnoj plo¢i.

Zagreb, 1. prosinca 2025.
URBROJ: 001010 -1 oot

PREDSJEDNICA VIJECA:
Gor; ng Marin




Utvrduje se da je gradonalelnik Grada Zagreba na ovaj Pravilnik dao prethodnu suglasnost
KLASA: 611-01/25-01/169, URBROJ: 251-01-12-25-2 od 20. studenog 2025. godine

Pravilnik je objavljen je na oglasnoj ploé¢i poslodavca dana 1. prosinca 2025. godine te je
stupio na snagu dana 9. prosinca 2025. godine.

Utvrduje se da je sindikalni povjerenik dao svoju suglasnost na ovaj Pravilnik o izmjenama i

dopunama Pravilnika.
Ravnatelj
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